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SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci (skan
przestany do Zamawiajgcego lub osobiste dostarczenie oferty lub podpis elektroniczny).
Oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ czytelna.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajacy
sie na oferte sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski, winien by¢ ztozony wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje
sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.
Dokumenty, o ktérych mowa w zapytaniu sktadane bedg w formie skanéw, oryginatéw lub kopii
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (oferenta).
Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu stanowigcym integralng czes$é zapytania
(zatacznik nr 2), a w przypadku ztozenia oferty w inny sposéb musi zawierad jej wszystkie istotne
elementy.
Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ dokumenty wskazane w zapytaniu ofertowym i /lub w druku oferty.
Ztozenie wiecej niz jednej oferty w ramach jednego zadania (jezeli wystepuja) lub ztozenie oferty
zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub jego upetnomocnionego przedstawiciela. Jezeli
oferte podpisuje petnomocnik, to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie
wskazywac uprawnienie do podpisania oferty.
1) Petnomocnictwo (jesli oferte sktada upetnomocniony przedstawiciel) nalezy ztozy¢ (dotaczy¢
do oferty) w formie skanu, oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie.
2) Zamawiajacy w razie watpliwosci, w przypadku dotaczenia do oferty skanu petnomocnictwa
ma prawo zazgdaé dostarczenia go w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.
Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg pofaczone i kolejno ponumerowane. W tresci
oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.
Wszystkie, zawierajace jakakolwiek tresé, strony oferty oraz zatgczniki powinny by¢ parafowane
przez uprawnionych przedstawicieli Wykonawcy. Wszelkie poprawki w tekscie oferty, a w
szczegblnosci kazde przerobienie, przekreSlenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie
korektorem, etc powinny by¢ parafowane przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktédrych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg byc¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg byc
oznaczone klauzulg: "Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. nr
1010) i dotgczone do oferty, zaleca sie, aby byly trwale, oddzielnie spiete. Zgodnie z tym
przepisem przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co, do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca jest zobowigzany wykazad, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Zamawiajgcy ma prawo badaé skutecznos$¢ zastrzezenia dotyczgcego zakazu udostepniania
informacji zastrzezonych, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia
bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich odtajnienie (stosownie do Uchwaty Sadu Najwyzszego z
20 pazdziernika 2005 r. (sygn. lll CZP 74/05)).
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Wykonawca nie moze zastrzec swojej nazwy (firmy) i adresu oraz informacji dotyczacych ceny,
terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych w ofercie.
Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zwrotu kosztéow przygotowania oferty w przypadku
roszczen Wykonawcy.

Oferty nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym. Oferty, ktére wptyng po
tym terminie nie bedg brane pod uwage.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z prawidtowa realizacjg
zamoéwienia w tym zakresie, z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow. Oferta musi
uwzglednia¢ dostawe i montaz (jezeli jest wymagany przez Zamawiajgcego) przedmiotu
zamoéwienia w miejsce okreslone w umowie.

Cena oferty powinna by¢ obliczona na podstawie kalkulacji i opisu przedmiotu zapytania przy
uwzglednieniu warunkow realizacji wskazanych w projekcie umowy, dotaczonego do zapytania
ofertowego.

W ofercie nalezy podac cene brutto za catosé¢ zamdwienia — cyfrowo i stownie.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN, do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy oferte sktada podmiot zagraniczny, nalezy uwzgledni¢ cene z 0% stawkg
podatku VAT. Obowigzek podatkowy w tej sytuacji bedzie spoczywat na Zamawiajagcym. W
zwigzku z tym, przy poréwnywaniu ofert, zamawiajgcy doliczy do ceny ofertowej podmiotdéw
zagranicznych, kwote naleznego podatku VAT oraz cta obcigzajgcego zamawiajgcego z tytutu
realizacji umowy.

W przypadku, gdy ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy, w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towardow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybodr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzié¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos$¢ bez
kwoty podatku.
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